BANDO DI SELEZIONE DI VOLONTARI

PER LA BIBLIOTECA COMUNALE

L’Amministrazione Comunale di Bottanuco bandisce una selezione per l'impiego di
volontari presso la biblioteca comunale.

OGGETTO DEL BANDO

- La collaborazione con il Comune di Bottanuco € a carattere volontario non retribuito.

- L’attivita si realizzera nella biblioteca di Bottanuco. Il patrimonio alla data del presente
bando e di circa 11.000 volumi, oltre a 11 periodici. La biblioteca e specializzata in Storia
e geografia della Chiesa Cattolica. Fa parte del Sistema Interbibliotecario di Ponte S.
Pietro, un progetto di cooperazione che riunisce 23 biblioteche del territorio, & collegata
alla rete bibliotecaria provinciale, articolata in sei sistemi locali composti da 220
biblioteche, ed offre agli utenti un patrimonio collettivo di circa 2.200.000 volumi (360.000
titoli) il cui catalogo € consultabile, con possibilita di prenotazione, anche on- line.

Il servizio che la biblioteca di Bottanuco offre € di qualita e in continua crescita. Oltre ai
tradizionali servizi di prestito dei documenti e di consulenza bibliografica sono proposte
attivita di promozione alla lettura sia per adulti sia per ragazzi.

Le attivita proposte vengono discusse nellambito della Commissione Biblioteca del
Comune di Bottanuco, come da regolamento comunale in materia di commissioni.

| volontari saranno coinvolti nella gestione della biblioteca e faranno esperienza in
un'equipe di lavoro, in particolare nei seguenti servizi:

rapporto con l'utenza (prestito, rientro libri, prenotazioni on-line, servizio di
reference)
utilizzo del software B-evolution (programma per la gestione dei servizi bibliotecari)

Se di loro interesse, potranno essere coinvolti nella realizzazione di attivita di promozione
della lettura.

- Saranno attivati tirocini formativi, gestiti direttamente in loco dal personale in servizio.

CARATTERISTICHE GENERALI

- i tempi di partecipazione al servizio saranno scanditi da un calendario prefissato sulla
base del numero dei volontari che definira i turni periodici in modo da garantire I'apertura
pomeridiana (14.30 — 17.00) del sabato e, eventualmente, se ci sara la disponibilita, anche
su altri giorni. Inoltre in particolari periodi dell'anno, si potranno stabilire anche dei turni
settimanali per garantire I'apertura della biblioteca.

- durata del progetto: un anno.

- percorso formativo specifico: al volontario verra garantita una formazione base sulla
gestione del patrimonio librario, sul servizio di reference e formazione all'utilizzo del
software B-evolution.

- costante tutoraggio dell'attivita svolta.

- al termine dell'esperienza sara rilasciato ad ogni volontario un attestato con le attivita
svolte durante I'anno e le competenze acquisite.



REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

E’ un'opportunita aperta a tutti i cittadini residenti e non, che abbiano compiuto la
maggiore eta e che abbiano una competenza minima nell'utilizzo del pc (pacchetto office,
internet).

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E TERMINE DI PRESENTAZION E

La partecipazione al bando é riservata a chi € in possesso dei requisiti indicati.

La domanda di partecipazione, da redigere in carta semplice secondo il modello
scaricabile dal sito www.comune.bottanuco.bg.it , deve essere consegnata all'ufficio
protocollo del Comune di Bottanuco, entro e non oltre

31 GENNAIO 2012 alle ore 12,30

Nella domanda il candidato dovra indicare sotto la propria responsabilita:
cognome e nome;
data e luogo di nascita;
residenza, domicilio, telefono ed e-mail;
codice fiscale;
fotocopia di un documento d’identita e del codice fiscale

| volontari selezionati e ritenuti idonei nelle precedenti selezioni che intendono continuare
la collaborazione con il Comune di Bottanuco, dovranno presentare una dichiarazione di
disponibilita; non saranno quindi soggetti a nuova selezione.

COMMISSIONE GIUDICATRICE

Sara effettuata una selezione dei volontari in base alle domande pervenute.

La commissione giudicatrice, composta da: Assessore alla Cultura, Bibliotecaria,
Responsabile del Settore Amministrativo, Segretario Generale, individuera, a proprio
insindacabile giudizio, i volontari idonei.

La commissione effettuera colloqui motivazionali finalizzati a valutare la propensione del
candidato alla partecipazione al progetto.

La commissione si riserva di non attivare alcun progetto di volontariato qualora la
valutazione complessiva non sia ritenuta soddisfacente.

L’elenco dei volontari ammessi sara pubblicato sul sito del Comune di Bottanuco.

A tal fine, ai sensi dell'art. 13 del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice Iin
materia di protezione dei dati personali”, i volontari resi idonei dalla selezione autorizzano,
pena I'esclusione dalla selezione stessa, la pubblicazione dei loro nominativi.

Qualora un cittadino, richiedesse di partecipare al servizio, trascorsi i termini indicati dal
presente bando, sara facolta della commissione giudicatrice accordare l'idoneita dello
stesso al servizio.

PUBBLICITA’ DEL BANDO
Il presente bando e il modulo della domanda di partecipazione sono disponibili on- line sul
sito internet www.comune.bottanuco.bg.it e presso la biblioteca comunale.




ULTERIORI INFORMAZIONI
Qualora un volontario ammesso non fosse piu nella possibilita di proseguire l'incarico,
dovra far pervenire all'Ufficio protocollo del Comune una comunicazione scritta.

Per maggiori informazioni i candidati potranno rivolgersi al Comune di Bottanuco al
numero 035/906637 (da lunedi a venerdi 8.30-12.30)
o tramite e-mail: segreteria@comune.bottanuco.bq.it

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Con riferimento alle disposizioni di cui al Decreto legislativo n. 196/2003 “Codice in
materia di protezione dei dati personali” e successive modificazioni e integrazioni,
s’informa che il trattamento dei dati contenuti nelle domande di partecipazione € finalizzato
unicamente alla gestione delle attivita inerenti alla selezione e che lo stesso avverra con
utilizzo di procedure informatiche e archiviazione cartacea dei relativi atti. Si precisa che e
obbligatorio comunicare i dati richiesti per la partecipazione al concorso, pena I'esclusione
dalla selezione in caso di rifiuto. | candidati godono dei diritti di cui all’art. 7 del citato
decreto legislativo tra i quali il diritto di accesso ai dati che li riguardano, nonché alcuni
diritti complementari tra cui il diritto di rettificare, aggiornare, completare o cancellare i dati
erronei, incompleti o raccolti in termini non conformi alla legge, nonché il diritto di opporsi
per motivi legittimi al loro trattamento. Titolari del trattamento dei dati personali e, ai sensi
della richiamata normativa, il Comune di Bottanuco, P.zza S. Vittore, n. 1 — 24040
Bottanuco (BG.)

Il Responsabile del Settore Amm.vo
(Pagnoncelli Giuseppina)



BANDO DI SELEZIONE VOLONTARI PER LA BIBLIOTECA COMUNALE

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE
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CHIEDE
Di poter partecipare alla selezione per I'impiego di volontari presso la biblioteca
comunale.
A tal fine dichiara:

o Di aver preso debita nota delle condizioni dettate dal bando di selezione approvato
con determinazione dirigenziale nr. ....del .................

o Di possedere una minima competenza nell'utilizzo del pc (pacchetto office, internet)

o Di motivare la partecipazione alla selezione nel seguente modo:

o Di allegare il curriculum vitae (facoltativo)

o Di allegare copia di un documento d’identita e del codice fiscale

Firma



